Sauga Pohikooli oppendukogu tegutsemise kord

Kehtestatud direktori kédskkirjaga
nr. 1.1-1/50, 29.08.2014

Oppendukogu reglement kehtestatakse Haridus- ja teadusministri 23. augusti 2010. a. maéruse
nr. 44 ja haldusmenetluse seaduse §5 1oike 1 ja § 55 16ike 4 alusel.

§1. ULDSATTED
(1) Oppendukogu iilesanne

1) Oppendukogu iilesanne on kooli dppe- ja kasvatustegevuse kindlaksmiiramine,
analiilisimine ja hindamine ning juhtimiseks vajalike otsuste tegemine.

(2) Liikmed

1) Oppendukogu liikmed on kdik kooli pedagoogid, esimees on koolidirektor, aseesimees
valitakse dppendukogu liikmete seast. Oppendukogu tegevusse kaasatakse Opilasesinduse
madratud Opilaste esindaja.

(3) To6 korraldamine

1) Oppendukogu lihtub asja menetlemisel Haldusmenetluse seadusest. Asja menetlemisel
ldhtub dppendukogu pShimdttest, et isiku pdhidigusi ja —vabadusi voib piirata liksnes juhul,
kui see vOimalus on ette ndhtud seaduses.

2) Oppendukogu tegevust korraldab dppendukogu esimees.

3) Oppendukogu tegevus kavandatakse iiheks dppeaastaks ja miiratakse kooli iildtooplaanis
enne Oppeaasta algust.

§2. ULESANDED
(1) Ulesanded seoses dppe- ja kasvatustegevuse korralduse ja juhtimisega

1) Seoses dppe- ja kasvatustegevuse korralduse ja juhtimisega oppendukogu:

Arutab 1dbi ja avaldab arvamust kooli arengukava ja kooli dppekava ning nende muudatuste
kohta;

Kinnitab kooli tildtd6plaani iga dppeaasta alguseks;

Arutab ldbi ja avaldab arvamust kooli pdhimééruse ja selle muudatuste kohta;

Arutab 14bi ja avaldab arvamust kooli kodukorra ja selle muudatuste kohta;

Arutab 14dbi sise- ja vélishindamise tulemused ning teeb ettepanekud tarvilike meetmete
rakendamiseks;



Oppeaasta 15pul arutab ldbi kooli dppe- ja kasvatustegevuse tulemused ja teeb kooli
juhtkonnale ettepanekuid kooli dppe- ja kasvatustegevuse tdiustamiseks;

Kinnitab klassitunnistuse vormi;

Avaldab arvamust Opilasega ldbiviidava arenguvestluse korraldamise tingimuste ja korra
kohta;

Nimetab oma esindajad kooli hoolekogu ja teiste kogude koosseisu digusaktides ette ndhtud
juhtudel;

Kooskdlastab kooliraamatukogu kogude komplekteerimise teavikutega;

Arutab 14dbi Opilaste turvalisusega seotud riskid Sppe- ja kasvatustegevuses ning kavandab
meetmed riskide viltimiseks;

Osaleb vajadusel kooli hddaolukorra lahendamise plaani véljatootamisel.

(2) Ulesanded seoses dpilastele tugi- ja méjutusmeetmete rakendamisega

1) Seoses Opilastele tugi- ja mojutusmeetmete rakendamisega Sppendukogu:
Otsustab opilasele kodudppe rakendamise vanema taotlusel;

Arutab dpilasega tema kéitumist;

Otsustab Opilasele ajutise dppes osalemise keelu rakendamise.

(3) Ulesanded seoses dpilaste pingute jitkamisega ja kooli Iopetamisega

1) Seoses Opilaste opingute jatkamise ja kooli 10petamisega dppendukogu:

Otsustab Opilase jargmisse klassi iileviimise, tdiendavale Oppetodle ja 1.-3. Kooliastmes
klassikursust kordama jatmise;

Otsustab, millises klassis jatkab dpinguid valisriigist tulnud Opilane;

Otsustab, millises klassis jitkab opinguid Opilane, kellel eelmises koolis kohaldati teistsugust
Oppeaastate arvu, dppeainete loendit ja Oppetundide arvu voi monda teist riiklikku dppekava;
Otsustab pohikooli Idpetamise ning Idputunnistuse véljaandmise;

Otsustab Opilaste tunnustamise kiituskirjaga ja kiitusega pohikooli Idputunnistusel.

§3. OPPENOUKOGU KOOSOLEKUD
(1) Oppendukogu koosolekute libiviimine

1) Oppendukogu koosolek kutsutakse kokku vihemalt neli korda aastas ja see on
otsustusvoimeline, kui sellest vOtab osa vidhemalt kaks kolmandikku liikmetest, sealhulgas
dppendukogu esimees vdi aseesimees. Oppeaasta esimesel koosolekul valib dppendukogu
oma litkkmete hulgast dppendukogu sekretéri ja dppendukogu aseesimehe.

2) Oppendukogu koosoleku valmistab ette ja kutsub kokku dppendukogu esimees, tema
draolekul aseesimees. Oppendukogu erakorraline koosolek kutsutakse kokku, kui seda nduab
vihemalt liks kolmandik dppendukogu litkmetest voi1 kui see on vajalik erakorralise kiisimuse
lahendamiseks. Koosolekut juhatab dppendukogu esimees voi aseesimees.

3) Oppendukogu korralised koosolekud toimuva dppeaasta algusest kuni dppeaasta 1dpuni
vastavalt kooli tldtooplaanis kavandatud Oppendukogu tegevustele ning haldusmenetluse
kdigus vajadusest arutada asja istungil.

4) Oppendukogu korralise koosoleku toimumise aeg ja koht, kui see erineb kokkulepitust,
ning kavandatud pédevakord teatatakse Oppendukogu litkmetele ja teistele koosolekule
kutsutud isikutele hiljemalt iiks nddal enne korralise koosoleku toimumist.

5) Oppendukogu koosolekud on kinnised.



6) Oppendukogu vdib kahekolmandikulise hiilteenamusega kuulutada koosoleku avalikuks.
7) Koosoleku avalikuks kuulutamine otsustatakse iga paevakorrakiisimuse kohta eraldi.

8) Oppendukogu koosolekud toimuvad dpetajate toas.

9) Oppendukogu erakorralise koosoleku toimumise aeg ja koht ning kavandatud pievakord
teatatakse Oppendukogu liikmetele ja teistele koosolekule kutsutud isikutele vodimalusel
hiljemalt kolm té6pédeva enne erakorralise koosoleku toimumist.

10) Oppendukogu liikmetel on digus teha ettepanekuid koosoleku pievakorra tiiendamiseks
voi muutmiseks. Informatsioon dppendukogu koosolekute toimumise kohta avalikustatakse
kooli veebilehel.

11) Oppendukogu koosolekust osavdtt on dppendukogu liikmetele kohustuslik. Koosolekule
kutsutakse vajaduse korral dpilaste esindajaid, lapsevanemaid ja teisi isikuid.

12) Oppendukogu koosolekust on digus osa votta kooli tervishoiuteenust osutaval isikul,
hoolekogu esindajal, dpilasesinduse esindajal, samuti kooli pidaja esindajal ning kooli dppe-
ja kasvatustegevuse iile jdrelvalvet teostaval isikul ja sisehindamise ndustamist teostaval
isikul.

13) Igal oppendukogu liikmel on odigus avaldada koosolekul oma arvamust, esineda
arutatavates kiisimustes selgitustega ning teha otsuse suhtes ettepanekuid, esitada protest voi
aruparimisi.

14) Koosoleku juhataja lahendab protest voi vastab kiisimusele viivitamata.

15) Péevakord sisaldab dppendukogu koosolekul arutamisele tulevate kiisimuste loetelu ning
jarjekorra. Oppendukogu eelmisel koosolekul arutamata jddnud kiisimused vdetakse uue
koosoleku paevakorda esimestena.

16) Pédevakorrakiisimuse arutamise aluseks olevad dokumendid tehakse Gppendukogu
litkkmetele kittesaadavaks hiljemalt kiisimuse arutamise koosoleku pédevale eelneva toopédeva
alguseks, kui dppendukogu esimees ei otsusta teisiti.

17) Oppendukogu koosoleku kohta koostatakse protokoll, millele kirjutavad alla koosoleku
juhataja ja protokollija. Protokoll koostatakse Oppendukogus arvutikirjas ja jaddvustatakse
digitaalsele andmekandjale selliselt, et tagatud on protokolli kirjalik esitamine. Protokolli
voib koosolekul koostada esialgu ka muul viisil, sealhulgas mérkmete tegemisega, kuid
allakirjutamise ajaks peab protokoll olema viidud kirjalikku vormi.

18) Koosoleku protokolli margitakse:

Koosoleku toimumise kuupéev, alguse ja 16pu kellaaeg;

Koosoleku toimumise koht;

Koosoleku juhataja ja protokollija nimi;

Koosolekust osa votnud ning koosolekult puudunud oppendukogu liikmete nimedning
koosolekule kutsutud isikute nimed koos ametinimetustega;

Kinnitatud paevakord;

Sonavdtjate nimed ja sdnavotu lithike sisu;

Vastuvoetud otsused, otsuste faktilised ja Oiguslikud alused, otsuste tditmise tdhtajad ja
vastutajad.

19) Koosoleku protokoll on avalik.

20) Oppendukogu koosolekul osalenutel on digus tutvuda protokolliga ja esitada taotlus
protokolli parandamiseks kolme toopédeva jooksul, alates protokolli allkirjastamisest.

(2) Oppendukogu sekretiiri valimine

1) Oppendukogu esimesel koosolekul valivad Oppendukogu liikmed enda hulgast
oppendukogu sekretiri.



2) Kui oppendukogu sekretiriks valitud isikul peatub todleping voi Oppendukogu sekretér
astub tagasi, siis korraldatakse jargmisel Oppendukogu koosolekul dppendukogu sekretiri
erakorraline valimine. Tagasiastumise korral omal soovil teatab dppendukogu sekretir selle
poOhjustest Oppendukogu koosolekul.

3) Kui dppendukogu sekretér ei saa tdita kohustust todlepingu peatumise, tagasiastumise voi
monel muul pohjusel, siis tdidab dppendukogu sekretédri kohuseid dppendukogu aseesimees.
4) Oppendukogu sekretiri kandidaadi vaib iiles seada iga dppendukogu liige. Ulesseatu peab
andma kandideerimiseks nousoleku.

5) Hadletamine dppendukogu sekretéri valimisel on salajane.

6) Oppendukogu liikkmel on dppendukogu sekretiri valimisel iiks haal.

7) Oppendukogu sekretiriks saab kandidaat, kes saab iile poole kehtivatest hiiltest. Kui iikski
kandidaat ei saa noutavat hiiltearvu, korraldatakse kahe kdige rohkem hadli saanud
kandidaadi vahel valimise lisavoor. Vordse hééltearvu korral on otsustavaks oppendukogu
esimehe hdil. Kui dppendukogu sekretdri valimisel on iiles seatu d ainult {iks kandidaat,
osutub ta valituks, kui ta saab rohkem poolt- kui vastuhaali.

8) Oppendukogu sekretiri volitused algavad pirast valmistulemuste teatavakstegemist voi
pérast protestide lahendamist.

(3) Oppendukogu sekretiri iilesanded
1) Oppendukogu sekretir tagab dppendukogu haldamise.

2) Oppendukogu sekretir:

Protokollib koosolekud:;

Teeb oppendukogu litkmetele kittesaadavaiks paevakorrakiisimuse arutamise aluseks olevad
dokumendid;

Teeb ettepaneku kooli direktorile kooskodlas Avaliku teabe seadusega tunnistada 6ppendukogu
menetluse kdigus kogutud ja koostatud dokumendid asutusesiseseks teabeks;

Hoiab korras dppendukogu toimikud ja dokumentatsiooni;

Edastab kutsed, otsused ja dokumendid.

(4) Oppendukogu esimehe iilesanded
1) Oppendukogu esimees korraldab dppendukogu t66d.

2) Oppendukogu esimees:

Kutsub kokku 6ppendukogu koosoleku ja juhatab seda;

Otsustab Oppendukogu erakorralise koosoleku toimumise ning valmistab ette tdiendava
koosoleku pédevakorra;

Kutsub kokku dppendukogu erakorralised koosolekud;

Teeb oppendukogule ettepanekuid paevakorra kohta ja pdevakorra tdiiendamise kohta;
Kaalukate pohjuste olemasolu korral médrab ettendhtust erineva Oppendukogu koosoleku
toimumise koha;

Kutsub dppendukogu koosolekule osalema isikuid, kellel ei ole seda digust ametikohast
tulenevalt;

Annab loa koosolekul toimuvast filmi- ja videovotete tegemiseks, samuti koosolekul tuimuva
fotografeerimiseks vai salvestamiseks;

Maiirab kiisimuste arutelude kestuse, ettekandjad ning kiisimuste esitamiseks ja sdnavottudeks
toorithmad;



Maiidrab Oppendukogu toorithmade koosseisud ja muudatused nendes, vajaduse korral
kehtestab iildised juhised todriihmade tookorralduse ning tegevusvaldkondade kohta;

Saadab otsuste muudatus ettepanekute esitamise tdhtaja madramise;

Kirjutab alla dppendukogu otsustele;

Juhatab Sppendukogu koosolekuid ja tagab koosoleku ajal korra dppendukogu koosoleku
ruumis.

(5) Oppenéukogu aseesimees

1) @ppenéukogu aseesimees valitakse Oppeaasta esimesel dppendukogu koosolekul.
2) Oppendukogu aseesimees juhatab esimehe draolekul dppendukogu koosolekut.

(6) Oppendukogu otsused ja nende tiitmine

1) Oppendukogu otsused vdetakse vastu lihthilteenamusega. Hidletamine on dppendukogu
otsusel avalik voi salajane. Poolt- ja vastuhidilte vordse arvu korral on otsustavaks
oppendukogu esimehe, tema draolekul aseesimehe hiél.

2) Oppendukogu otsused joustuvad nende vastuvdtmisel, kui otsuses ei ole sitestatud teisiti,
ja nende tditmine on kohustuslik kdigile pedagoogidele. Oppendukogu otsused on
kohustuslikud teistele kooli totajatele ja dpilastele neid otseselt puudutavates kiisimustes.

3) Oppendukogu otsused tehakse adressaatidele teatavaks koosolekult jirgneval toopieval
kirjalikult vo1 muul kirjalikku taasesitust voimaldaval moel.

4) Oppendukogu otsuste tiitmist korraldab ja kontrollib kooli direktor ning teavitab sellest
jargmistel koosolekutel dppendukogu.

(7) Otsuse vastuvotmine side- véi infotehnoloogiliste vahendite kaudu

1) Kiiret otsustamist vajavates kiisimustes v3ib dppendukogu otse vastu votta ka side- voi
infotehnoloogiliste vahendite kaudu koosolekut kokku kutsumata.

2) Otsuse vastuvotmiseks koosolekut kokku kutsumata saadab dppendukogu esimees, tema
draolekul aseesimees, kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis Oppendukogu liikmetele
otsuse eelndu ja otsuse tegemiseks vajalikud materjalid ning méérab vastamise tihtaja, mis ei
vO1 olla lithem kui viis to6paeva.

3) Otsus loetakse vastuvdetuks kui otsuse poolt hdiletab iile poole dppendukogu liikmetest,
sealhulgas dppendukogu esimees vdi tema #draolekul aseesimees. Oppendukogu liige saadab
vastuse kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis.

4) Hailetustulemused protokollib Oppendukogu sekretdr. Protokollile kirjutavad alla
oppendukogu esimees, tema draolekul aseesimees ja sekretér.

(8) Oppendukogu otsusega mittengustumine

1) Oppendukogu otsusega mittendustumisel, samuti dpetamist ja kasvatamist puudutavate
vaidluskiisimuste korral on dpilasel, vanemal vo1 dppendukogu litkmel digus péorduda kooli
oppe- ja kasvatustegevuse lile jdrelvalvet teostava asutuse poole otsuse Oiguspirasuse
kontrollimiseks.

2) Oppendukogu otsusega mittendustumise korral on kooli direktoril digus poorduda viie
toopdeva jooksul arvates koosoleku toimumisest kooli Oppe- ja kasvatustegevuse iile
jérelvalvet teostavas asutuse poole otsuse Oiguspdrasuse kontrollimiseks ning peatada oma
késkkirjaga otsuse tditmine kuni jarelvalvet teostavalt asutuselt vastuse saamiseni.



3) Muudel juhtudel on Gigus esitada oppendukogule vaie dppendukogu otsuse kohta 30 pieva
jooksul otsuse teatavaks tegemisest.

§4. OPPENOUKOGU TOORUHMAD
(1) Toorithmade liigid

1) Oppendukogu tooriihmad on alatised tooriihmad ja toorithmad iiksikkiisimuse
lahendamiseks.

(2) Alatised tooriihmad

1) Oppendukogus on jirgmised alatised todriihmad:

Sisehindamise t6orithm

Arengukava toorithm

Oppekava todrithm

2) Oppendukogu alatine tooriihm valmistab ette otsuste eelndusid dppendukogu koosolekul
arutamiseks.

(3) Tooriihmad iiksikkiisimuse lahendamiseks

1) Oppendukogu esimees vdib moodustada koolidirektori kiskkirjaga tooriihmad konkreetsete
iilesannete tditmiseks.

2) Toorihm moodustatakse dppendukogu esimehe poolt, milles médratakse tema koosseis,
iilesanded ja tegevusest aruandmise téhtaeg.

(4) Toorithmade digused

1) Oppendukogu tooriihmal on digus:

Saada kooli to6tajatelt oma tooks vajalikke andmeid;

Kutsuda tooriihma teavitamiseks ja noustamiseks toorithma koosolekule osalema vajalikke
spetsialiste ja eksperte.

(5) Tooriihma koosolekud

1) Oppendukogu tédrithma esimese koosoleku kutsub kokku dppendukogu esimees kolme
toopdeva jooksul, arvates tooriihma koosseisu kinnitamisest voi toorithma moodustamise
otsuse vastuvotmisest.

2) Oppendukogu todrithma koosoleku kutsub kokku todrithma juht {ildtédajal oma algatusel
vOi siis, kui seda nduab viahemalt kolmandik to6rithma koosseisust.

3) Koolidirektoril on digus osaleda tooriihma koosolekul sGnadigusega.

4) Tooriihm voib otsustada kuulutada koosolek avalikuks, kui selle poolt hédletab iile poole
tooriihma koosseisust.

5) Oppendukogu td6riihm on otsustusvdimeline, kui kohal on vihemalt iile poole todriihma
koosseisust, sealhulgas tooriihma juht.

6) Oppendukogu toorithm votab otsuseid vastu poolthiilteenamusega.

(6) Tooriihma koosoleku protokoll

1) Oppendukogu tédrithma koosolek protokollitakse.



2) Protokolli mérgitakse:

Koosoleku alguse ja 10pu aeg, koosoleku toimumise koht;

Koosolekul osalenute nimed ja koosolekult puudunud liikmete nimed,;
Koosoleku pdevakord ja vastuvdetud otsused,

Hadletamistulemused.

§5. LOPPSATTED
(1) Asjaajamikeel

1) Oppen6ukogu asjaajamiskeel on eesti keel.
2) Oppendukogu ja menetlustoimingud protokollitakse eesti keeles. Eelndud ja muud
dokumendid esitatakse eesti keeles.

(2) Menetluste kohta peetav toimik

1) Oppendukogu peab osa otsuste menetlemise kohta toimikut, kuhu vdetakse ajalises
jargnevuses koikide menetlusastmete menetlusdokumendid ja muud asjaga seotud
dokumendid, kaasa arvatud protokollid ja ppendukogu otsused.

2) Toimikut peetakse kirjalike dokumentide kogumine.

3) Oppendukogule edastatud vdi dppendukogu poolt koostatud elektroonilist dokumenti
sdilitatakse toimikus viljatriikina koos andmetega dokumendi koostaja ja véljatriiki tegija
ning dokumendi koostamise ja dppendukogule edastamise ja véljatriiki tegemise aja kohta.

4) Menetlusosalisel on 0igus toimikuga tutvuda ja saada seal olevatest
menetlusdokumentidest drakirju.

(3) Dokumentide avalikkus

1) Oppendukogus koostatud vdi neile esitatud dokumendid on avalikud.
2) Seadustega sitestatud juhtudel dokumente ei avalikustata.

(4) Oppendukogu tegutsemise korra joustumine

1) Oppendukogu tegutsemise kord joustub 01. Septembrist 2014.a. Tunnistada kehtetuks
Sauga PShikooli dppendukogu eelnevad reglemendid.



